OBJEKTBETREUUNG

IMMOBILIENVERWALTER IN (W/M/ D)

in Voll- oder Teilzeit

WohnPlan Objektbetreuung GmbH bietet seinen Kunden einen leistungsfédhigen und modernen Service
rund um die Immobilie. Unsere 30-jahrige Erfahrung und Fachkompetenz im Bereich der Immobilienver-
waltung wird von unseren Kunden sehr geschéatzt. Wir betreuen von unserem Standort in Herrenberg aus ca.
1.500 Wohneinheiten im GroBraum Stuttgart.

lhre Tatigkeiten

+ Sie sind der direkte Ansprechpartner verschiedener WEGs und deren Eigentimer.

+ Sie betreuen eigenverantwortlich einen fest zugeteilten Kundenkreis.

+ Die Einladung zur Eigentimerversammlung erstellen und versenden Sie digital iber unsere eigene App.

+ Sie bereiten Eigentimerversammlungen vor und flhren diese auch durch. Hier greifen Sie auf unsere
vorhandenen Beschlussvorlagen zurick.

+ Die Bearbeitung von Geschaftsvorgangen sowie die Umsetzung der Beschliisse erfolgen tber
MS OneNote oder in unserem Service-Portal der Firma Casavi.

+ Bei umfassenden technischen Aufgaben nutzen Sie unser langjahriges Netzwerk von Handwerkern bzw.
Sonderfachleuten.

lhr Profil

+ Sie sind ein zertifizierter Immobilienverwalter (m/w/d). Andernfalls sind Sie bereit diese Qualifizierung zu
erwerben. Hierbei kdnnen wir Sie fachlich sowie finanziell unterstitzen.

+ Sie verfugen uber mehrjahrige Berufserfahrung und kénnen sich selbst gut organisieren.

+ Sie besitzen technisches Verstédndnis und kénnen Vorschlage zum Werterhalt von Liegenschaften anbieten.

+ Sie besitzen gute Kommunikationsfahigkeiten sowie ein sicheres und gepflegtes, sowie verbindliches Auftreten.

+ Des Weiteren haben Sie Freude an digitalisierten Arbeitsablaufen und wenden MS-Office Produkte sicher an.

Unsere Leistungen

« Stellung eines Firmenwagens mit Privatnutzung.

+ Attraktiver Lohn mit 13 Gehéltern und separate Vergltung flr die Durchfiihrung von Eigentimerversammlungen.

» Moderner, digitaler Arbeitsplatz mit héhenverstellbaren Schreibtischen in einem modernen Blrogebaude.

* Optimale Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten und verkirztem Freitag.

* Homeoffice ist nach Absprache ebenfalls moglich.

+ Betriebliches Gesundheitsmanagement ist uns wichtig: Wir bieten Fahrradleasing tUber Jobrad sowie einen
Firmen-Fitness-Vertrag in einem Gesundheitsstudio.

 FUr uns ebenfalls wichtig: Mehrere TeambuildingmaBnahmen im Jahr sowie regelmaBige
FortbildungsmaBnahmen.

Weitere Informationen Uber uns: https://www.wohnplan-objektbetreuung.de
Interesse? Dann freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung mit Angabe ihres méglichen

Eintrittsdatums sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. Richten Sie diese an Ralf Winiarski,
Emailadresse: bewerbung@wohnplan-objektbetreuung.de.



